附表三：

河南科技大学会议中心、报告厅使用申请表
	申请日期
	

	使用地点
	

	使用事由
	

	电子屏内容
	

	具体使用时间
	

	参加活动人数
	

	会场要求
	

	活动

具体

安排
	

	活动负责老师及电话
	

	使用单位

负责人意见
	（单位主要负责人签字）
签字：

（单位盖章）

	   交还时间
	
	交接人
	


备注：
1.使用单位负责场地布置，具体要求提前与校长办公室综合科联系，电话65627320。

2.使用单位要按照河科大办〔2015〕30号文件《河南科技大学大型活动安全管理办法》的规定向保卫处办理安全审批（备案）手续。
3.活动期间，使用活动场地的主办单位负责人即为活动期间消防、安防工作负责人。
PAGE  
1

